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Korisnicko uputstvo za implementatore online sistema za upravljanje grantovima

Uputstvo za "Online sistem za upravljanje grantovima” uradeno je u okviru programa
.Prevodenje Okvira za realizaciju Ciljeva odrzivog razvoja u BiH u odrZivi i inkluzivni rast
(SDG2BiH)", kojeg finansira Svedska, a implementira UNDP u partnerstvu sa UNICEF-om i UN
Women, u okviru cjelokupnog programa Ujedinjenih naroda u cilju pruzanja podrske u Bosni i
Hercegovini i u koordinaciji sa Uredom rezidentne koordinatorice UN-a u BiH.
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Prevodenje Okvira za realizaciju Ciljeva odrzivog razvoja u BiH u odrZivi i
inkluzivni rast

Fond Ujedinjenih naroda za djecu

Entitet Ujedinjenih naroda za ravnopravnost spolova i osnazivanje zena
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Korisnicko uputstvo za implementatore online sistema za upravljanje grantovima

1. Predgovor

Predstavljamo vam online platformu za upravljanje grantovima, inovativno rjesenje koje
digitalizira proces podnosenja prijava po javnim pozivima, njihove evaluacije te monitoringa
odabranih projekata. Ova platforma nastala je kao odgovor na sve vecu potrebu za digitalizacijom
i automatizacijom procesa, prelaskom sa papirnih aplikacija na digitalne verzije, te zbog lakse
manipulacije rastuc¢im brojem prijava. Platforma omogucava pojednostavljenje procesa za krajnje
korisnike, olakSava administrativnu provjeru za projektni tim, te omogucava lakse i kontrolisanije
pracenje implementacije odabranih projekata. Znacajno je napomenuti da platforma osigurava
zastitu podataka, potpunu sljedivost i transparentnost kako podataka tako i procesa.

Online platforma se sastoji od tri modula, koji su opisani u nastavku.

Modul za podnosenje online prijava

Ovaj modul obuhvata dizajniranje javnog poziva kroz definisanje formulara prijave sa svim
pratec¢im detaljima. U okviru ovog modula, postavljaju se korisni¢ka prava u sistemu i ostale
postavke javnog poziva (datum otvaranja/zatvaranja, tipovi podnosilaca prijava, faze evaluacije,
itd.). Razvoj ovog modula olaksao je proces apliciranja, omogucujuci aplikantima da izbjegnu
pripremu i slanje papirnih dokumenata postom, sto je rezultiralo smanjenjem troskova apliciranjai
boljom kontrolom nad procesom. Time je Citav proces postao transparentniji i efikasniji.

Modul za ocjenu/evaluaciju pristiglih prijava

Ovaj modul dizajniran je da podrzi svaki aspekt procesa evaluacije u skladu sa smjernicama i
metodologijom javnog poziva. Modularna struktura platforme omogucava lako prilagodavanje
specificnim zahtjevima bilo kojeg javnog poziva i njegovih kriterijuma. Platforma omogucava
dodavanje eksternih evaluatora (npr. institucionalnih partnera) koji mogu vidjeti sve aplikacije u
okviru odredenog poziva. Evaluacija se odvija u fazama, gdje svaku fazu moze sprovoditi razlicita
grupa evaluatora. Svaka grupa vidi samo aplikacije koje su predmet odredene faze evaluacije, Sto
znadajno poboljsavaiubrzava proces, u poredenju s ranijim sistemom papirnih prijava i fles diskova.

Modul za pradenje i izvijestavanje

Ovaj modul omogucava korisnicima bespovratnih sredstava i timu zaduzenom za monitoring da
lako evidentiraju i prate sve ugovorne aktivnosti, investicije, izazove, izmjene i pravilno izvjesStavaju
o svakoj fazi implementacije. Fleksibilnost modula dozvoljava monitoring timu da definisu vrste
izvjeStaja koje korisnici trebaju dostaviti, kao i vremenski okvir izvjeStavanja. Modul omogucava
trazenje korekcija i dopuna dostavljenih informacija u skladu s datim rokovima i napomenama.
Pored korisnickih izvjestaja, ovaj modul omogucava i kreiranje internih izvjestaja koje popunjava
monitoring tim nakon terenskih posjeta korisnicima, radi pracenja dinamike realizacije projekta i
verifikacije dostavljenih informacija. Predstavliamo vam online platformu za upravljanje
grantovima, inovativno rjesenje koje digitalizira proces podnosenja prijava po javnim pozivima,
njihove evaluacije te monitoringa odabranih projekata. Ova platforma nastala je kao odgovor na
sve vecu potrebu za digitalizacijom i automatizacijom procesa, prelaskom sa papirnih prijava na
digitalne verzije, te zbog lakse manipulacije rastu¢im brojem prijava. Platforma omogucava
pojednostavljenje procesa za krajnje korisnike, olakSava administrativnu provjeru za projektni tim,

STRANICA
|5
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te omogucava lakse kontrolisanje i pracenje implementacije odabranih projekata. Znadajno je
napomenuti da platforma osigurava zastitu podataka, potpunu sljedivost i transparentnost kako
podataka tako i procesa.

Online platforma za upravljanje grantovima je kreirana i odrzavana uz finansijsku podrsku
Evropske unije. Za njen sadrzaj je iskljucivo odgovoran UNDP, i on ne odrazava nuzno stavove
Evropske unije.

2. Uvod

Uvod u korisni¢ko uputstvo za podnosioce prijava putem online sistema za upravljanje grantovima koji za
cilj ima pruzanje sveobuhvatnog pregleda procesa prijave i osnovne informacije o koristenju ove platforme.
Prvidio uputstva je rezervisan za osnovne informacije o registracijii prijavi u sistem, dok je drugi dio uputstva
namijenjen i kreiran za jasniju i precizniju navigaciju u koristenju sistema za upravljanje grantovima.
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‘111)1 'RALNO MINISTARSTVO RAZVOIA., e R ey
PODUZETNISTVA I OBRTA il | ot |

Javni pozivi

Status poziva Svi pozivi 4 Moji pozivi Datum objave Datum isteka
Prijave - ‘ 10:01.2024 20:06‘2024 S
zatvorene HEWPOZNA 00:00 15:00
: : 13.10.2023  03.11.2024
i Naziv poziva
Otvoreni p 00:00 23:59 >
o ) ) 05.10.2023  20.11.2024 N
€ hiaEnpozive 00:00 15:00
19.06.2023  25.08.2023
Implementacija Naziv poziva 00:00 15:00 >

Slika 1. Izgled online sistema za upravljanje grantovima

U nastavku je dat pregled sistema, te predstavljeni koraci registracije i podnosenja prijave, postavljanja pitanja, te implementacije odobrenih investicija.

3. Registracija u online sistem

Da biste se prijavili u sistem, morate imati kreiran korisnicki racun. Klikom na dugme ,Prijava® u desnom gornjem uglu, otvorit ¢e se novi prozor sa moguénoscu
registracije klikom na link “ovdje”.
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Korisnicko uputstvo za implementatore online sistema za upravljanje grantovima

"-.‘ FEDERALNO MINISTARSTVO RAZVOIJA,

i, PODUZETNISTVA I OBRTA NASLOVNA POMOC FMRPO Prijava

Prijava

Unesite vase podatke kako bi pristupili vasem korisnickom racunu. Ukoliko
nemate korisnicki racun, isti mozete napraviti

Email
Sifra

Zapamti me

Resetuj Sifru

Ova web-platforma uradena je u okviru programa ,Prevodenje Okvira za realizaciju Ciljeva odrZivog razvoja u
BiH u odrZivi i inkluzivni rast (SDG2BiH)", kojeg finansira Svedska, a implementira UNDP u partnerstvu sa

UNICEF-om i UN Women, u okviru cjelokupnog programa Ujedinjenih Naroda u cilju pruZanja podrike u Bosni Q dr. Ante Staréevi¢a bb, Mostar B3 grant@fmrpo.gov.ba

B Svedska W,
. - -
I B Sverige %" B

i Hercegovini i u koordinaciji sa Uredom rezidenine koordinatorice UN-a u BiH. SadrZaj ove web-platforme ne
odraZava nuZno stavove UNDP-a u BiH.

Slika 2. Prijava korisnika u online sistem

Potrebno je popuniti obavezna polja u formi, ime, prezime, e-mail, Sifra korisnika te ponoviti ifru i, nakon potvrde da niste robot, kliknuti na dugme “Registruj se”.
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NO MINISTARSTVO RAZVOIJA, , -
NASLOVNA POMOC FMRPO Prijava

PODUZETNISTVA I OBRTA

Registracija

Unesite vase podatke kako bi kreirali korisni¢ki racun. Ukoliko veé
posjedujete racun, prijavu moZete izvriti ovdje.

Korisni¢ko ime
Ime

Prezime

Email

Sifra korisnika

Ponavite ifru

™

reCAPTCHA

Frivacy - Tarms

Nisam robot

Slika 3. Registracija korisnika

Nakon slanja podataka, na upisanu e-mail adresu dodi ¢e Vam link za potvrdu e-mail adrese.
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Korisnicko uputstvo za implementatore online sistema za upravljanje grantovima

Verifikacija registracije

Postovani/a

Zahvaljujemo se na interesovanju, te Vas molimo da verifikujete Vasu
e-mail adresu https://javnipozivi.fmrpo.gov.ba/User/EmailVerification?
Email=alen@finit.ba&VerificationCode=b2d58a82-3708-4822-b279-
1d2729ab58d5

Ukoliko link iznad ne radi, molim vas da slijedeci link kopirate i
zalijepite u vas internet pretrazivac.

Slika 4. Verifikacija registracije korisnika

4. Prijava u online sistem

Nakon potvrde e-mail adrese klikom na link iz e-maila, moci cete se prijaviti u sistem.

Dolaskom na pocetnu stranicu, u desnom gornjem uglu klikom na dugme “Prijava”, sistem Vas vodi kroz prijavu na aplikaciju popunjavanjem korisni¢kog e-maila i
Sifre.
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Nakon popunjavanja podataka, klikom na dugme “Prijava” ispod forme, sistem Vas vraca na pocetnu stranicu kao prijavljenog korisnika.
U slucaju da Zelite smanijiti broj prijavljivanja, potrebno je da nakon unesenih podataka kliknete na opciju “Zapamti me”.

FEDERALNO MINIST: TVO RAZVOIJA,
* PODUZETNISTVA I OBRT!

NASLOVNA POMOC FMRPO Prijava

Prijava
Unesite vase podatke kako bi pristupili vasem korisni¢kom rac¢unu. Ukoliko
nemate korisnicki racun, isti moZete napraviti ovdje.

Email

difra

Resetuj &ifru

(oo ) D

va web-platforma uradena je u okviru programa ,Prevodenje Okvira za realizaciju Ciljeva odrZivog razvoja u
Ova web-platf dena j kviru prog: Prevodenje Okvi lizaciju Cilj drZivog i
5-' * BiH u odrZivi i inkluzivni rast (SDG2BiH)", kojeg finansira Svedska, a implementira UNDP u partnerstvu sa
o . Svedska éll“ - UNICEF-om i UN Women, u ckviru gjelokupnog programa Ujedinjenih Naroda u cilju pruZanja podrike u Bosni Q dr. Ante Starfevica bb, Mostar & grant@fmrpo.gov.ba
. Sverige = = i Hercegovini i u koordinaciji sa Uredom rezidentne koordinatorice UN-a u BiH. SadrZaj ove web-platforme ne
%, N = = -
ow m odraZava nuzno stavove UNDP-a u BiH,

Slika 5. Prijava sa opcijom ,Zapamti me"

4.1. Resetovanije Sifre u online sistemu

Ukoliko ste zaboravili Sifru, na stranici Prijava klikom na “Resetuj Sifru”, moguce je promijeniti Sifru tako Sto cete unijeti e-mail koji ste koristili prilikom ranije prijave.
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".‘ FEDERALNO MINISTARSTVO RAZVOIJA,

Y PODUZETNISTVA I OBRT NASLOVNA POMOC FMRPO Prijava

Resetovanje sifre

Popunite sljedece polje kako bi resetovali Sifru

Emai

Nisam robot

Slika 6. Resetovanije Sifre

Nakon klika na dugme ,Resetuj Sifru", na e-mail cete dobiti instrukcije i link za promjenu Sifre.
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Promjena lozinke

Postovani/a

Da biste promijenili lozinku, kliknite na slijdeci link:
https://javnipozivi.fmrpo.gov.ba/Login/PasswordReset?
VerificationCode=b2d58a82-3708-4822-b279-1d2729ab58d5

Ukoliko link iznad ne radi, molim vas da slijedeci link kopirate i
zalijepite u vas internet pretrazivac.

Slika 7. E-mail sa instrukcijama i linkom za promjenu Sifre

5. Koristenje sistema

Dolaskom na pocetnu stranicu mozete vidjeti listu javnih poziva.

Iznad liste javnih poziva, mozete provijeriti status poziva tj. da li je otvoren ili zatvoren. Takoder, pored svakog javnog poziva imate informaciju datuma objave i
isteka poziva.
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‘ FEDERALNO MINISTARSTVO RAZVOIJA,

PODUZETNISTVA I OBRTA HESOMIAEE

Javni pozivi

[Status poziva Svipozivi 4 ][MOJI pozivi ] [Datum objaveEatum istekaj
= 10.01.2024  20.06.2024
Prijave Naziv poziva 00:00 15:00 >
zatvorene ' '
Gveren 00:00 23:59 >
. Naziv poziva 05.10.2023 20.11.2024
i 00:00 15:00 i

19.06.2023  25.08.2023

Naziv poziva 00:00 15:00 >

Implementacija
Slika 8. Status poziva

Na samom kraju opisa javnog poziva, nalazi se opcija ,Detalji* i prijava na javni poziv gdje klikom na ovu opciju moZzete procitati opis javnog poziva uz neophodne
informacije i korake kako se prijaviti.
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Korisnicko uputstvo za implementatore online sistema za upravljanje grantovima

‘ FEDERALNO MINISTARSTVO RAZVOIJA, R ASTE SERACC e [ Odjava

PODUZETNISTVA I OBRTA

Javni pozivi

Status poziva Svi pozivi 4 Moji pozivi Datum objave Datum isteka

Prijave e . 10.01.2024 20.06.2024 :
zatvorene Azl poziva 00:00 15:00

13.10.2023  03.11.2024

i Naziv poziva
Otvoreni P 00:00 23:59 ;
Ot . ) ) 05.10.2023 20.11.2024 S
voreni Naziv poziva 00:00 15:00

19.06.2023  25.08.2023
Implementacija Naziv poziva 00:00 15:00 >

Slika 9. I1zgled opcije , Detalji*

Nakon klika na opciju ,Detalji*, otvorit ¢e se novi prozor u okviru kojeg se nalazi vise informacija o detaljima prijave kao Sto su status poziva, datumi objave i isteka
poziva, i druga prateca dokumentacija koja sluZzi kao podrska procesu prijavljivanja.
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~& FEDERALNO MINISTARSTVO RAZVOIJA, ST s e

' PODUZETNISTVA I OBRTA

< Lista javnih poziva

Status: Prijave zatvorene Datum objave: 10.01.2024 Datum isteka: 20.06.2024

U okviru projekta

U okviru ovog javnog poziva na raspolaganju je 2 miliona KM, a sredstva podrske po jednoj prijavi mogu iznositi od 40.000 KM do 150.000 KM. Za svaki
projekat podnosilac prijave mora osigurati vlastito sufinansiranje u iznosu od minimalno 35% ukupnog iznosa prihvatljivih troskova predlozene
investicije.

Ko se moze prijaviti na ovaj Javni poziv?

Slika 10. Opcija Detalji — dostupne informacije i prate¢a dokumentacija

5.1. Pitanja

Opcija ,Pitanja"“ se nalazi u gornjem desnom uglu stranice. U okviru opcije ,Pitanja", nalazi se nekoliko mogucnosti koje se odnose na dijelove ,Kako postaviti
pitanje“, ,Sva postavljena pitanja" kao i ,Moja pitanja" ukljucujuci ,Odgovore" na sva postavljena pitanja. Te opcije omogucuju korisnicima da postave pitanje,
pregledaju sva prethodno postavljena pitanja, kao i da prate njihova vlastita pitanja i odgovore na njih. U okviru opcije ,Pomoc¢", moguce je dobiti vise informacija
i detalja u vezi sa podrSkom za koristenjem sistema pri ¢emu je dostupna dokumentacija u vezi sa registracijom i koriStenjem sistema. Dodatne informacije o
postavljanju pitanja i pregledu vec postavljenih pitanja dostupne su u sljededim sekcijama (4.1.1. Kako postaviti pitanje, 4.1.2. Pitanja (sva pitanja i moja pitanja) i
4.1.3. Postavite pitanje (opcija ,Pomoc").
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" FEDERALNO MINISTARSTVO RAZVOIJA,

' PODUZETNISTVA I OBRTA NASLOVINA POMOC FMRPO

< Lista javnih poziva

Naziv poziva

Status: Prijave zatvorene Datum objave: 10.01.2024 Datum isteka: 20.06.2024

U okviru projekta

U okviru ovog javnog poziva na raspolaganju je 2 miliona KM, a sredstva podrske po jednoj prijavi mogu iznositi od 40.000 KM do 150.000 KM. Za svaki
projekat podnosilac prijave mora osigurati vlastito sufinansiranje u iznosu od minimalno 35% ukupnog iznosa prihvatljivih troskova predlozene
investicije.

Ko se moze prijaviti na ovaj Javni poziv?

Slika 11. Izgled opcije ,Pitanja"

5.1.1. Kako postaviti pitanje

Ukoliko zZelite postaviti pitanje vezano za specifi¢an javni poziv, isto mozete postaviti u okviru tog javnog poziva putem Opcije “Postavite pitanje” prilikom ¢ega ce
se otvoriti prozor koji sadrzi polja ,Kategorija" i ,Upit".
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'*N FEDERALNO MINISTARSTVO RAZVOIJA,

“! PODUZETNISTVA I OBRTA NASIOVNA — POMOL RMRFO S

< Nazad
Naziv poziva
Sva pitanja

Postovani, Za koje sektore, djelatnosti je obavezno dostavljanje potvrde 5

Slika 12. Izgled opcije ,Postavite pitanje"

Nakon Sto odaberete , Kategoriju" koju Zelite i popunite polje ,Upit", klikom na “Posalji pitanje” ¢ete zavrsiti proces postavljanja pitanja.
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".‘ FEDERALNO MINISTARSTVO RAZVOIJA, Hg . =
5 NASLOVNA ~ POMOC  FMRPO Prijava

** PODUZETNISTVA I OBRTA

Podrska za poziv
Postavite pitanje vezano za Javni poziv za mjeru podrike investicijama u
primarnu poljoprivrednu proizvodnju

Ketegoria

Odaberite kategoriju v

Pt

Odustani ‘ Posalji pitanje |

Slika 13. Izgled opcije , Posalji pitanje*

5.1.2. Pitanja (sva pitanja i moja pitanja)

Dugme Pitanja koje se nalazi u gornjem desnom uglu stranice osim postavljanja pitanja nudi mogucnost pregleda svih pitanja (,Sva pitanja"“) koja su postavljena
od svih zainteresovanih podnosilaca prijava tokom objave specifi¢nog javnog poziva kao i ponudeni odgovori na pitanja.

STRANICA
|19



Korisnicko uputstvo za implementatore online sistema za upravljanje grantovima

'*N FEDERALNO MINISTARSTVO RAZVOIJA,

“¥ PODUZETNISTVA I OBRTA NASLOVNA POMOC FMRPO Prijava

< Nazad

Naziv poziva

[ Sva pitanja j

Postovani, Za koje sektore, djelatnosti je obavezno dostavljanje potvrde

Slika 13. Pregled opcije ,Sva pitanja"

Takoder, isti pregled nudi prikaz odgovora na postavljena pitanja.

5.1.3. Postavite pitanje (opcija ,Pomoc")

U ovom dijelu postavljate isklju¢ivo tehnicka pitanja koja se odnose na funkcionisanje platforme. Pitanja vezana za specifine javne pozive mozete postaviti u okviru tog javnog
poziva putem opcije postavi pitanje u okviru opcije ,Pomoc*.
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‘ FEDERALNO MINISTARSTVO RAZVOIJA,

PODUZETNISTVA 1 OBRTA NASLOVNA POMOC FMRPO Prijava

Pomoc za koristenje sistema

U ovom dijelu postavljate iskljucivo tehnicka pitanja koja se odnose na funkcionisanje platforme. Pitanja vezana za specifi¢ne javne [ { Postavite pitanje } ]
pozive mozete postaviti u okviru tog javnog poziva putem opcije postavi pitanje.

Registracija i prijava u sistem Koristenje sistema Dokumentacija o sistemu
Pogledajte kratki video Pogledajte kratki video Preuzmite dokument
Sva pitanja

Postovani Mi smo popunili aplikaciju, imporotovali priloge ali nemamo opciju "posalji aplikaciju" kako je prikazano u video-upustvu.
Imamo samo opcije "pregleda aplikacije” i "poziva suradnika”. Molimo pomoc i uputu kako da podnesemo popunjenu aplikaciju? >

Slika 15. Pregled opcije ,Pomoc*

Nakon sto kliknete na opciju ,Postavite pitanje", otvorit ¢e se prozor za podrsku u koristenju sistema prilikom cega je potrebno popuniti trazena polja i zavrsiti proces klikom na
dugme ,Posalji pitanje®.
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W FEDERALNO MINISTARSTVO RAZVOJA, .
g NASLOVNA POMOC FMRPO

" PODUZETNISTVA I OBRTA

Podrska za koristenje sistema

Ukoliko imate dodatnih pitanja vezana za funcionisanje sistema,
molim Vas da popunite sljedeca polja:

Upit

Postavite pitanje...

“
(0/1200)

Posalji pitanje

Slika 16. Pregled opcije ,Postavite pitanje"

5.2. Nova prijava

Pored opcije ,Pitanja" se nalazi opcija "Nova prijava”. Klikom na ovu opciju otvara Vam se prozor gdje sistem daje izbor dvije mogucnosti i to da li prijavu
popunjavate kao odgovorna osoba za organizaciju koju predstavljate ili popunjavate kao konsultant za drugu organizaciju. Takoder, u zavisnosti od poziva u okviru

padajuc¢eg menija moguce je odabrati iznos za koji zelite da se prijavite.
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g FEDERALNO MINISTARSTVO RAZVOIA,
% PODUZETNISTVA I OBRTA

NASLOVNA e]Vole FMRPO . Odjava .

Naziv poziva

Status: Otvoreni Datum objave: 13.10.2023  Datum isteka: 03.11.2024

Slika 17. Nova prijava
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5.2.1. Nova prijava - odgovorna osoba za organizaciju koju predstavljam

Nova prijava

NAPOMENA: Prijavu moze pripremati konsultant u ime podnosioca prijave, ali opciju za podnosenje prijave
"PODNESI" ima samo podnosilac prijave. Podnosilac prijave, nakon sto konsultant pripremi prijavu, se treba
prijaviti u sistem, provjeriti unesene podatke i podnijeti prijavu koristenjem opcije "PODNESI".

© Ovu prijavu popunjavam kao odgovorna osoba za organizaciju koju predstavljam

Ovu prijavu popunjavam kao konsultant za drugu organizaciju

Slika 18. Nova prijava — opcija popunjavanja prijave kao odgovorna osoba za organizaciju koju predstavljam

Ukoliko kliknete na prvu mogucnost, otvorit ¢e se novi prozor koji s lijeve strane sadrzi sekcije za popunjavanje (npr. ,Podaci o podnositelju prijave", ,Sadrzaj
prijedloga projekta®, ,Prilozi" isl.).

Klikom na svaku stavku na spisku s lijeve strane otvara se zaseban formular sa poljima koja je potrebno popuniti trazenim informacijama. Polja koja je obavezno
popuniti su oznacena sa crvenom zvjezdicom, te necete biti u mogucnosti poslati prijavu ukoliko ta polja nisu ispunjena.
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FEDERALNO MINISTARSTVO RAZVOIJA, NASLOVNA POMOC EMRPO odiva |

* PODUZETNISTVA I OBRTA

< Nazad

Posalji prijavu [ Pozovi saradnika @

Naziv poziva

Podaci o podnositelju

i Opsti podaci o podnosiocu prijave

Naziv podnositelja prijave: *

Sadriaj prijedloga projekta

Prilozi

Pregled prijave Vrsta pravnog lica: *

Odaberite stavku izbora
(® Podnosioci prijava mogu biti poduzetni¢ke potporne institucije (poduzetnicki inkubatori, tehnolo3ki parkovi, akceleratori, poduzetnicki centri,

klasteri i razvojne agencije), udruzenja poduzetnika i obrtnika i komore koji svojim projektima promoviraju i poti¢u razvoj poduzetnistva i obrta,
s podrudja Federacije Bosne i Hercegovine.

JIB: *

Slika 19. Nova prijava — sekcije ,Opste informacije", ,Podaci o investiciji“ i ,Prilozi*

Na dnu stranice imate dvije opcije “Sacuvaj odgovore i nastavi na sljedecu sekciju” ili “Sacuvaj” koje omogucavaju da saCuvate kreirano i nastavite sa radom, ili da
samo sacuvate. Sistem automatski spasava Vase odgovore u toku rada.
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Naziv banke: *

Broj transakcijskog racuna: *

(@ Ne moze se mijenjati u proceduri dodjele poticaja.

Opis poslovnih aktivnosti (molimo ukratko opisite svoju primarnu djelatnost) i predstavljanje iskustva u domenu pruZanja usluga poslovne podrike (navedite broj godina).: *

b5 [E (BB I U S x x|= =9 W

g FE- | @ QM =0Q0

Stil ~ | Format ~ | Font ~ | Veliéina ~ A~

>}
‘

LY

2"

Trenutni broj uposlenika: *

| Sacuvaj i nastavi na sljedecu sekciju IM

Slika 20. Nova prijava — ,Sacuvaj odgovore i nastavi na sljedecu sekciju" ili ,Sacuvaj*

Klikom na opciju sa desne strane “Nastavi prijavu” imate mogucnost da nastavite sa radom ili da pregledate Vasu prijavu ukoliko je ona ve¢ poslana.
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& FEDERALNO MINISTARSTVO RAZVOIJA,

' PODUZETNISTVA I OBRTA NASLOVA — FOMOC — FMRFO

{ Lista javnih poziva

Status: Otvoreni Datum objave: Datum isteka: Podnosioc prijave Status prijave

13.10.2023 03.11.2024
Otvoren Nastavi
prijavu

Slika 21. Izgled opcije ,Nastavi prijavu"

Klikom na “Pozovi saradnika” dobijate moguénost popunjavanja forme sa obaveznim poljima nakon ¢ega ce osoba Cije ste podatke unijeliimati pristup Vasoj prijavi
i moci ¢e unositi podatke. Potrebno je imati na umu da novi saradnik mora biti registrovan u sistemu (vidjeti sekciju 2. Registracija u online sistem). Slanje prijave
je omoguceno samo osobi koja je autorizovana i odgovorna u ime organizacije da istu kreira i naposlijetku posalje.
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FEDERALNO MINISTARSTVO RAZVOIJA, T T Vi)

PODUZETNISTVA I OBRTA

< Nazad

Posalji prijavu

Naziv poziva

Podaci o podnositelju

i Opsti podaci o podnosiocu prijave

Naziv podnositelja prijave: *

Sadriaj prijedloga projekta

Prilozi

Pregled prijave Vrsta pravnog lica: *

Odaberite stavku izbora
(® Podnosioci prijava mogu biti poduzetni¢ke potporne institucije (poduzetnicki inkubatori, tehnolo3ki parkovi, akceleratori, poduzetnicki centri,

klasteri i razvojne agencije), udruzenja poduzetnika i obrtnika i komore koji svojim projektima promoviraju i poti¢u razvoj poduzetnistva i obrta,
s podrudja Federacije Bosne i Hercegovine.

JIB: *
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Slika 22. Izgled opcije ,Pozovi saradnika"

Pozivanje saradnika

Ime

Prezime

Poruka

Unesite email odgovorne osobe iz organizacije

Slika 23. Izgled forme ,Pozovi saradnika® za neophodno popunjavanje polja

Krajnju opciju “Otkazi prijavu” mozete koristiti ukoliko zelite da otkaZete prijavu u potpunosti.
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FEDERALNO MINISTARSTVO RAZVOIJA, T T Vi)

PODUZETNISTVA I OBRTA

< Nazad

Posalji prijavu [ Pozovi saradnika @

Naziv poziva
===

Podaci o podnositelju

i Opsti podaci o podnosiocu prijave

Naziv podnositelja prijave: *

Sadriaj prijedloga projekta

Prilozi

Pregled prijave Vrsta pravnog lica: *

Odaberite stavku izbora

(® Podnosioci prijava mogu biti poduzetni¢ke potporne institucije (poduzetnicki inkubatori, tehnolo3ki parkovi, akceleratori, poduzetnicki centri,
klasteri i razvojne agencije), udruzenja poduzetnika i obrtnika i komore koji svojim projektima promoviraju i poti¢u razvoj poduzetnistva i obrta,

s podrudja Federacije Bosne i Hercegovine.

JIB: *

Slika 24. Izgled opcije , Otkazi prijavu®
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Dali ste sigurni da Zelite otkazati prijavu? Svi podaci ¢e biti izbrisani, te necete
ih moci vratiti. Nakon ovog koraka modi cete podnijeti novu prijavu.

oun |

Slika 25. I1zgled opcije dodatne potvrde za otkazivanje prijave

Ukoliko ste odgovorili na sva pitanja, klikom na dugme “Posalji prijavu” moZzete poslati prijavu.
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FEDERALNO MINISTARSTVO RAZVOIJA, T T Vi)

PODUZETNISTVA I OBRTA

< Nazad

. . l Posalji prijavu I [ Pozovi saradnika @
Naziv poziva i

Podaci o podnositelju

i Opsti podaci o podnosiocu prijave

Naziv podnositelja prijave: *

Sadriaj prijedloga projekta

Prilozi

Pregled prijave Vrsta pravnog lica: *

Odaberite stavku izbora
(® Podnosioci prijava mogu biti poduzetni¢ke potporne institucije (poduzetnicki inkubatori, tehnolo3ki parkovi, akceleratori, poduzetnicki centri,

klasteri i razvojne agencije), udruzenja poduzetnika i obrtnika i komore koji svojim projektima promoviraju i poti¢u razvoj poduzetnistva i obrta,
s podrudja Federacije Bosne i Hercegovine.

JIB: *
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Slika 26. Izgled opcije ,Posalji prijavu"

Da li ste sigurni da Zelite poslati prijavu? Podaci navedeni u prijavi se ne
mogu mijenjati nakon podnosenja prijave.

Podnoienjem ove prijave izjavljujem da sam pregledao/la ovu prijavu i da su uneseni
podaci,po mem najboljem znanju i vjerovanju, vjerodostojni, tacni i potpuni.

£ - |

Slika 27. Izgled dodatne potvrde za podnosenje prijave

Ukoliko obavezna polja nisu popunjena, sistem ¢e vas o tome obavijestiti i nece vam dozvoliti da posaljete prijavu.
Nakon slanja prijave procesa prijavljivanja na javni poziv je zavrsen i necete biti u mogucnosti mijenjati podatke.

Dobit ¢ete e-mail sa potvrdom o uspjesnom slanju aplikacije.
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Predmet: Podnosenje aplikacije

PosStovani/a aplikantu/ice

Vasa prijava na javni poziv "Javni poziv za mjeru podrske investicijama u
primarnu poljoprivrednu proizvodnju" je uspjesno podnesena te je ista
zaprimljena.

Slika 28. E-mail potvrde za podnosenje prijave

Poslana prijava se moze opozvati ukoliko je javni poziv jo$ uvijek otvoren.
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r‘ FEDERALNO MINISTARSTVO RAZVOIJA,

. — NASLOVNA POMOC FMRPO . dj |
PODUZETNISTVA I OBRTA [ Od=a |

< Nazad

Naziv poziva ]

Podaci o podnositelju

prijave Opéti podaci o podnosiocu prijave

L i Naziv podnositelja prijave: *
Sadriaj prijedloga projekta
4444

Prilozi
Vrsta pravnog lica: *
UdruZenje poduzetnika i cbrtnika
(® Podnosioci prijava mogu biti poduzetnitke potporne institucije (poduzetnicki inkubatori, tehnoloZki parkovi, akceleratori, poduzetnicki centri,

klasteri i razvojne agencije), udruzenja poduzetnika i obrtnika i komore koji svojim projektima promoviraju i poti¢u razvoj poduzetnistva i obrta,
s podrucja Federacije Bosne i Hercegovine.

Slika 29. Izgled opcije ,Opozovi prijavu®

Klikom na “Opozovi prijavu” dobijate poruku da potvrdite opoziv prijave.
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Da li ste sigurni da Zelite opozvati prijavu? Opozvana prijava ne moze biti
ponovo podnesena.

o |

Slika 30. Izgled dodatne potvrde za opoziv prijave

Potvrda opoziva vasa prijave se povladii nije viSe registrovana u sistemu.
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‘ FEDERALNO MINISTARSTVO RAZVOIJA,
PODUZETNISTVA I OBRTA

NASLOVNA POMOC FMRPO Odjava

< Lista javnih poziva

Status: Otvoreni Datum objave: Datum isteka: Podnosioc prijave Status prijave

13.10.2023 03.11.2024
prijave

Slika 31. Izgled potvrde opozvane prijave
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Predmet: Opoziv aplikacije

Postovani/a aplikantu/ice

Sistem je registrovao uspjesan login u aplikaciju za prijavu na Javni poziv
"Javni poziv za mjeru podrske investicijama u primarnu poljoprivrednu
proizvodnju" na dan 10.06.2024 u 12:06. Rok za izmjene na aplikaciji je
20.06.2024.

Aplikacija koju ste predali za prijavu na Javni poziv "Javni poziv za mjeru
podrske investicijama u primarnu poljoprivrednu proizvodnju', je
ponovno otvorena za izmjene. Da bi aplikacija bila zaprimljena, morate je
ponovno podnijeti. Rok za podno$enje aplikacije je 20.06.2024.

Slika 32. E-mail potvrde opozvane prijave

Na stranici je dostupan pregled Vasih prijava.

Osim navedenoga, ispod se nalazi opcija “Pregled prijave” gdje mozete da provjerite podatke o Vasoj prijavi.
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Korisnicko uputstvo za implementatore online sistema za upravljanje grantovima

% FEDERALNO MINISTARSTVO RAZVOIJA, NASLOVNA POMOC EMRPO odva |

* PODUZETNISTVA I OBRTA

< Nazad

Posalji prijavu [ Pozovi saradnika @

Naziv poziva

Podaci o podnositelju

i Opsti podaci o podnosiocu prijave

Naziv podnositelja prijave: *

Sadriaj prijedloga projekta

Prilozi

| l Pregled prijave ] I Vrsta pravnog lica: *

Odaberite stavku izbora

(® Podnosioci prijava mogu biti poduzetni¢ke potporne institucije (poduzetnicki inkubatori, tehnolo3ki parkovi, akceleratori, poduzetnicki centri,
klasteri i razvojne agencije), udruzenja poduzetnika i obrtnika i komore koji svojim projektima promoviraju i poti¢u razvoj poduzetnistva i obrta,

s podrudja Federacije Bosne i Hercegovine.

JIB: *

Slika 33. Izgled opcije ,Pregled prijave®

5.2.2. Nova prijava — konsultant za drugu organizaciju

Ukoliko izaberete drugu opciju, potrebno je unijeti e-mail nakon ¢ega Vas sistem Salje na dio popunjavanja aplikacije u ime konsultanta za drugu organizaciju, pri
¢emu proces prijavljivanja, polja za popunjavanje i druge sekcije ostaju identicne kao za prvu opciju.
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Nova prijava

NAPOMENA: Prijavu moze pripremati konsultant u ime podnosioca prijave, ali opciju za podnosenje prijave
"PODNESI" ima samo podnosilac prijave. Podnaosilac prijave, nakon sto konsultant pripremi prijavu, se treba
prijaviti u sistem, provjeriti unesene podatke i podnijeti prijavu koristenjem opcije "PODNESI".

Ovu prijavu popunjavam kao odgovorna osoba za organizaciju koju predstavljam

O Ovu prijavu popunjavam kao konsultant za drugu organizaciju

Unesite email odgovorne osobe organizacije za koju podnosite prijavu

Slika 34. Nova prijava — moguc¢nost popunjavanja prijave kao konsultant za drugu organizaciju
Bitno je istaknuti da samo odgovorna osoba ima ovlasti da podnese prijavu. To znaci da ako je konsultant angazovan od strane neke druge strane, samo
odgovorna strana moze podneti prijavu.

6. Dopune

U okviru sekcije Dopune, neophodno je naglasiti da ista sadrzi informacije o koracima koji slijede nakon podnosenja prijave.
Nakon Sto se podnese prijava, evaluator podnesenih prijava pregledava i vrsi evaluaciju istih. U sluaju da podnesena prijava ne sadrzi sve neophodne informacije
ili dokumente, evaluator ce kontaktirati podnosioca prijave i traziti dopunu prijave uz dostavljanje linka i roka za dopune.
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Poziv za dopunu izmjena roka

do-not-reply
Primatelj

@ Ako se pojavijuju problemi vezani uz nadin prikaza ove poruke, Kiknite ovdje da biste je pogledali u web-pregledniku.

Postovani/a aplikantu/ice

Rok dopune aplikacije i/ili prate¢e dokumentacije je izmjenjen, te vas molimo da dopunu uradite u roku od 0 dana.

Molimo vas na ovome linku hitp://publiccalls.azurewebsites.net/FormAnswer/PreviewCorrections?id=1422 dopunite aplikaciju i/ili pratecu

dokumentaciju za prijavu na Javni poziv novi javni poziv. Molimo da dopunu uradite najkasnije do 18.03.2024 u 20:00 .

Srdaéno,

Slika 36. Poziv za dopunu — primjer e-maila za dopunu prijave

Klikom na dostavljeni link, podnosilac prijave ima moguénost za dopune nedostajuc¢im informacijama za kompletiranje prijave.
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novi javni poziv
primjer d.o.o.
Podaci o podnosiocu prijave
Nazlv podnosioca *
primjer d.o.o
@ puni naziv firme

ObrazloZenje

Adresa *
ulica bb

ObrazloZenje *

Slika 37. Poziv za dopunu — primjer sekcija za dopunu prijave
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